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商標について 

 moreNOTE は富士ソフトの登録商標です。 

 iPhone、iPad、iWork、Pages、Keynote、Numbers は、Apple Inc.の商標です。 

 Windows の正式名称は Microsoft Windows Operating System です。 

 Windows 8、Windows 7、Windows Vista は、米国 Microsoft Corporation.の商品名称です。 

 Windows、Microsoft Office、PowerPoint、Microsoft Excel、Windows Vista は米国 Microsoft Corporation.

の米国およびその他の国における登録商標です。 

 Adobe PDF は、米国 Adobe Systems Incorporated の米国およびその他の国における商標または登録商標で

す。 

 その他の記載されている会社名、製品名は各社の商標または登録商標です。 

 

なお、本マニュアルでは、以下のように省略することがあります。 

Microsoft Windows 8 → Windows 8 

Microsoft Windows 7 → Windows 7 

Microsoft Windows Vista → Windows Vista 

Microsoft Office → Office 

Microsoft Excel → Excel 

Microsoft Word → Word 

Microsoft PowerPoint → PowerPoint 

Adobe PDF → PDF 
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moreNOTE のマニュアル構成 

moreNOTE のマニュアルは、以下の 5 冊で構成されています。 

マニュアル名 内容 

moreNOTE マネージャー操作マニュアル 

（moreNOTE 管理者編） 

moreNOTE 管理者向けに、PC から「moreNOTE マネージャー」にロ

グインして、ユーザー、コンテンツ、ログ、端末を管理するための方

法が記載されています。 

moreNOTE マネージャー操作マニュアル 

（moreNOTE ユーザー編） 

moreNOTE ユーザー向けに、PC から「moreNOTE マネージャー」に

ログインして、コンテンツを管理するための方法が記載されていま

す。 

moreNOTE シューター操作マニュアル 「moreNOTE シューター」を利用して、PC 上のファイルを moreNOTE

マネージャーにアップロードするための方法が記載されています（本

マニュアル）。 

moreNOTE アプリ操作マニュアル 

（iOS 編） 

「moreNOTE アプリ」を利用して、iPad、iPad mini、iPhone などの iOS

端末でコンテンツを閲覧するための方法が記載されています。 

moreNOTE アプリ操作マニュアル 

（Windows 8 編） 

「moreNOTE アプリ」を利用して、Windows 8 端末でコンテンツを閲

覧するための方法が記載されています。 

moreNOTE アプリ操作マニュアル 

（Android 編） 

「moreNOTE アプリ」を利用して、Android 端末でコンテンツを閲覧す

るための方法が記載されています。 

このマニュアルのみかた 

このマニュアルで使用しているアイコンや記号には、以下の意味があります。 

 
特に重要な情報を記載しています。 

 
本文や手順に対する補足的な情報を記載しています。 

 操作を進めるうえで役に立つアドバイスなどの追加情報を記載しています。 

 マニュアルのほかのページやほかのマニュアルなどの参照情報を記載しています。 
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1章 はじめに 
この章では、moreNOTE シューターの概要および moreNOTE シューターを使用するために

必要な情報について説明します。 
 

1-1 moreNOTEシューターとは 

moreNOTE シューターは、PC にあるファイルを、moreNOTE サーバーに簡単

にアップロードするための専用ツールです。 
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1-2 お使いになる前に 

ここでは、moreNOTE シューターを使用するために必要な機器やソフトウェ

ア、moreNOTE シューターのユーザーの種類などについて説明します。また、

moreNOTE シューターで使用する用語についてもまとめています。 

マニュアルを読み進めるうえでわからないことがあった場合は、ここに記載さ

れている情報を参照してください。 

 必要な機器とソフトウェア 

moreNOTE シューターを使用するためには以下の環境が必要です。 

項目 内容 

サポートしている OS Windows XP(ServicePack3) 

Windows Vista(ServicePack2) 

Windows 7(ServicePack1) 

Windows 8 

Windows 8.1 

moreNOTE アカウント 他の moreNOTE 管理者から発行されるユーザー名とパスワード 

moreNOTE アプリ設定用 URL moreNOTE 管理者から通知されたアプリ設定に必要なサーバーの

URL 

その他必要なソフトウェア PDF 変換機能をお使いになる場合は、以下のソフトウェアを事前イ

ンストールが必要です。 

Microsoft .NET Framework 3.5 

Microsoft Office 2010 または Microsoft Office 2013 

 詳細は『2-3 シューターを設定する』の『■デフォルト設

定』を参照してください。 

 

 moreNOTEのユーザーの種類 

moreNOTE には、moreNOTE 管理者、moreNOTE ユーザー、moreNOTE リー

ドオンリーの 3 つのアクセス権限があります。 

アクセス権限により、moreNOTE シューターの使用できる範囲が異なります。 

moreNOTE 管理者 moreNOTE ユーザー moreNOTE リードオンリー 

登録者が自分であるフォルダー、および編集が許可されたフォル

ダーにコンテンツを追加することができます。 

使用できません。 
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 moreNOTEで使用する用語 

moreNOTE シューターの操作で使用する基本的な用語について説明します。 

 

 moreNOTE マネージャー 

 サーバーのコンテンツや、コンテンツを閲覧するユーザーを管理したり、

moreNOTE の利用状況を管理したりするソフトウェアです。 

 

 moreNOTE アプリ 

 iPad、iPad mini、iPhone などの iOS 端末、Windows 8 端末、Android 端末

にインストールしてコンテンツを閲覧するためのソフトウェアです。 

 

 端末の説明 

 moreNOTE アプリがインストールされている iPad、iPad mini、iPhone など

の iOS 端末、Windows 8 端末、Android 端末などのハードウェアのことで

す。 

 

 サーバー 

 moreNOTE のコンテンツが保存されている PC のことです。 

 

 ログイン 

 moreNOTE でコンテンツやユーザーを管理したり、コンテンツをアップ

ロード／ダウンロードしたりするために必要な、サーバーへの接続操作の

ことです。ログインには、moreNOTE 管理者から発行されたユーザー名と

パスワードが必要です。 

 

 フォルダー 

 moreNOTE でコンテンツを分類・整理するための保存場所のことです。

moreNOTE では、5 階層のフォルダー構成を利用可能です。 

 

 コンテンツ 

 moreNOTE アプリで閲覧可能な PDF、画像、動画、テキスト、Office 文書

などのファイルのことです。 

 

 アップロード 

 ファイルを PC からサーバーに保存することです。 

 

 暗号化 

 ファイルの情報を一定の規則に従って組み替え、第三者に安易に利用され

ないようにすることです。 

 

 ドラッグアンドドロップ 

 PC 上で、ファイルを選択した状態でマウスのボタンを押したままマウスを

移動させ、目的の位置でボタンを離すことです。 
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2章 moreNOTEシューターのセットアップ 
この章では、moreNOTE シューターをインストール／アンインストールする手順や、

moreNOTE シューターを設定する手順について説明します。 
 

2-1 シューターをインストールする 

moreNOTE シューターをインストールする手順について説明します。ここで

は、Windows 7 の画面を例にして説明します。 

 

 

moreNOTE シューターをアップデートする場合も、同様に操作します。 

 1. ブラウザから、moreNOTE ユーザーサイト

（http://info.morenote.jp/user/）へアクセスします。 

 2. ［ダウンロード］ボタンをクリックして、表示される画面の moreNOTE 

シューターの項目から、［ダウンロード］ボタンをクリックします。 

 3. インストーラーを実行します。 

moreNOTE シューターセットアップウィザードが起動します。 

 

http://info.morenote.jp/user/
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 以下の画面が出る場合は、お使いの Windows の種類によって

次の操作を実施します。 

  
 

 Windows XP、Windows Vista をお使いの場合は、［はい(Y)］

ボタンをクリックしてください。その後は画面の指示に従っ

て、 .NET Framework 3.5 をインストールしてください。 

 Windows 7 以上をお使いの場合は、［いいえ(N)］ボタンをク

リックしてください。その後、スタートメニューから［コン

トロールパネル］、［プログラムのアンインストール］または

［プログラムと機能］、［Widows の機能の有効化または無効

化］、を順にクリックし、［Microsoft .NET Framework 3.5.1］

にチェックを入れて、［OK］ボタンをクリックします。 
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 4. ［次へ(N)>］ボタンをクリックします。 

   

「インストールフォルダの選択」画面が表示されます。 

 5. 必要に応じて、moreNOTE シューターのインストール先のフォルダー

や、moreNOTE シューターを利用できるユーザーを変更します。 

［次へ(N)>］ボタンをクリックします。 

   

「インストールの確認」画面が表示されます。 
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 6. ［次へ(N)>］ボタンをクリックします。 

   

インストールが開始され、進行状況が表示されます。 
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 「ユーザーアカウント制御」画面が表示された場合は［はい

(Y)］ボタンをクリックしてください。 

  
 

 Windows にログインしているアカウントが管理者アカウン

トでない場合は、管理者アカウントのユーザー名とパスワー

ドの入力を求める画面が表示されます。Windows の管理者ア

カウントのユーザー名とパスワードを入力して、［はい(Y)］

ボタンをクリックしてください。 

  
 

 7. インストールが完了したら［閉じる(C)］ボタンをクリックします。 

   

インストールが完了します。 
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2-2 シューターをアンインストールする 

moreNOTE シューターをアンインストールする手順について説明します。ここ

では、Windows 7 の画面を例にして説明します。 

 1. Windows のスタートメニューから［コントロールパネル］をクリック

します。 

 2. ［プログラムのアンインストール］または［プログラムと機能］をクリッ

クします。 
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 3. プログラムの一覧から「moreNOTE シューター」を選択し、［アンイン

ストール］をクリックします。 

   

アンインストールの確認画面が表示されます。 

 4. アンインストールを行う場合は［はい(Y)］ボタンをクリックします。 

   

アンインストールが開始され、進行状況が表示されます。 

   

進行状況を示す画面が閉じたら、アンインストールは終了です。 
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 「ユーザーアカウント制御」画面が表示された場合は［はい

(Y)］ボタンをクリックしてください。 

  
 

 Windows にログインしているアカウントが管理者アカウン

トでない場合は、管理者アカウントのユーザー名とパスワー

ドの入力を求める画面が表示されます。Windows の管理者ア

カウントのユーザー名とパスワードを入力して、［はい(Y)］

ボタンをクリックしてください。 
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2-3 シューターを設定する 

ここでは、moreNOTE シューターを設定する手順や設定内容について説明しま

す。 

 デフォルト設定 

moreNOTE シューターを使用するには、はじめにデフォルト設定を行う必要が

あります。デフォルト設定では、接続するサーバーやファイルのアップロード

先のフォルダーなどを設定します。 

設定内容はあとで変更することもできます。 

 1. Windows のスタートメニューの「すべてのプログラム」から、

［moreNOTE シューター］をクリックします。 

「moreNOTE シューター」画面が表示されます。 

 2. ［設定］ボタンをクリックします。 

   

「moreNOTE シューター：デフォルト設定変更」画面が表示されます。 

 

 

インストールしたあとはじめて起動したときは、「moreNOTE

シューター」画面が開いたあと、［設定］ボタンをクリックしな

くても「moreNOTE シューター：デフォルト設定変更」画面が

表示されます。 

 3. 接続サーバー情報を設定します。［サーバー変更］ボタンをクリックし

ます。 

   



 

2 
章 

m
o

re
N

O
T

E

シ
ュ
ー
タ
ー
の
セ
ッ
ト
ア
ッ
プ 

17 

シ
ュ
ー
タ
ー
操
作
マ
ニ
ュ
ア
ル 

「moreNOTE シューター：サーバー設定」画面が表示されます。 

 4. ［URL］テキストボックスに「moreNOTE アプリ設定用 URL」を、［ユー

ザー名］および［パスワード］テキストボックスに moreNOTE のユー

ザー名とパスワードを入力し、［OK］ボタンをクリックします。 

   

「moreNOTE シューター：サーバー設定」画面が閉じて、「moreNOTE

シューター：デフォルト設定変更」画面に戻ります。 

 

 

サーバーに編集できるフォルダーがない場合には「フォルダー

情報がありません。」というメッセージが表示されます。 

あらかじめ moreNOTE マネージャーでフォルダーを作成してお

いてください。 

 5. ご利用のネットワークで「プロキシ」をお使いの場合は、［プロキシ変

更］ボタンをクリックして、プロキシサーバーを設定することができま

す。 

 プロキシ設定の詳細については、『■プロキシ設定』を参照してく

ださい。 
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 6. コンテンツ設定情報、アップロード設定情報を設定します。 

設定が終了したら［OK］ボタンをクリックします。 

   
 

「moreNOTE シューター：デフォルト設定変更」画面が閉じて

「moreNOTE シューター」画面に戻ります。 

❶ コンテンツ 

設定情報を 

設定します。 

➌ クリックします 

 

  

 

❷ アップロード 
設定情報を 

設定します。 
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●コンテンツ設定情報の詳細 

項目 内容 

フォルダー名 アップロード先のフォルダー名が表示されます。 

［フォルダー変更］ボタンをクリックすると「フォルダー選択画

面」が表示されます。アップロード先のフォルダーを選択して

［OK］ボタンをクリックします。 

［全て展開］／［折りたたむ］ボタンでフォルダー階層を展開し

て表示したり、閉じた状態で表示したりできます。 

 

公開期間 無期限、カレンダー、削除までの日数を選択して、公開期限を設

定します。 

 

• カレンダー設定にすると公開終了日を設定でき、

本日から 1 年後までの日付を設定することができ

ます。 

• 削除までの日数は0～365日の公開期間を設定する

ことができます。 

• 0 日を設定するとアップロード当日中のみ公開し

ます。 

• 公開期間を終了して 14 日を過ぎると、アップロー

ドしたコンテンツはサーバーから削除されます。 
 

セキュリティ ファイル暗号化： 

アップロードするコンテンツを暗号化するかどうかを設定しま

す。 
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●アップロード設定情報の詳細 

項目 内容 

登録完了後に結果

を表示する 

アップロードが終了したあとに処理結果を表示するかどうかを

設定します。チェックを付けると操作のあとに結果が表示されま

す。 

PDF 変換する PDF に変換してからアップロードするかどうかを設定します。

チェックを付けると Microsoft Office ドキュメントをアップロー

ドする場合に、自動で PDF に変換したものをアップロードしま

す。 

 

• この機能を利用するには、「.NET Framework 3.5」

と「Microsoft Office 2010」または「Microsoft Office 

2013」が必要となります。 

• 上記の条件を満たさない場合は、チェックを付ける

ことはできません。 

 

• Word 文書を PDF に変換する場合、Word 文書に含

まれるマークアップテキスト（コメント、インク

注釈、変更履歴）を含む、文書全体が変換対象と

なります。 

• Excel ブックを PDF に変換する場合、全てのシート

の印刷範囲が変換対象となります。1 つのシートを

複数のページとして変換したい場合は、あらかじ

めExcelブックで改ページを挿入してから変換しま

す。 

• PowerPoint プレゼンテーションを PDF に変換する

場合、各スライドを 1 ページとして、全スライド

が変換対象となります。 
 



 

2 
章 

m
o

re
N

O
T

E

シ
ュ
ー
タ
ー
の
セ
ッ
ト
ア
ッ
プ 

21 

シ
ュ
ー
タ
ー
操
作
マ
ニ
ュ
ア
ル 

 プロキシ設定 

 1. ご利用のネットワークで「プロキシサーバー」をお使いの場合は、［プ

ロキシ変更］ボタンをクリックして、プロキシサーバーを設定すること

ができます。 

   

 2. プロキシ設定の項目を選択して、設定が終了したら［OK］ボタンをク

リックします。 

   
 

項目 内容 

プロキシを使用し

ない 

プロキシサーバーを使用しないで、接続します。 

システムのプロキ

シ設定を使用する 

Windows の「インターネットオプション」のプロキシ設定を使

用します。 

手動でプロキシを

設定する 

画面下部の入力欄に入力したプロキシサーバーを使用します。 

 

• 認証の必要なプロキシをご利用の場合は、ログイ

ン時に表示されるダイアログにて、認証設定の入

力ができます。 

• 「例外設定」を入力する場合は、セミコロン（;）

を使用してエントリを分けてください。 
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 その他の設定 

 1. Windows のスタートメニューの「すべてのプログラム」から、

［moreNOTE シューター］をクリックします。 

「moreNOTE シューター」画面が表示されます。 

 2. 「moreNOTE シューター」画面上でマウスの右ボタンをクリックする

とサブメニューが表示されます。 

メニューを選択します。 

   
 

●サブメニューの詳細 

項目 内容 

常に手前に表示 moreNOTE シューターの画面を常に他のウィンドウよりも手前

に表示するかどうかを設定します。［常に手前に表示］メニュー

をクリックすると、moreNOTE シューターの画面が常に手前に表

示されます。 

デフォルト設定変

更 

「moreNOTE シューター：デフォルト設定変更」画面を表示しま

す。［設定］ボタンと同じ機能です。 

About... バージョン情報を表示します。 
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3章 ファイルのアップロード 
この章では、moreNOTE シューターを開始／終了する手順や、ファイルをアップロードす

る手順について説明します。 
 

3-1 moreNOTEシューターを開始／終了する 

ここでは、moreNOTE シューターを開始する手順や終了する手順について説明

します。 

 moreNOTEシューターを開始する 

 1. Windows のスタートメニューの「すべてのプログラム」から、

［moreNOTE シューター］をクリックします。 

「moreNOTE シューター」画面が表示されます。 

   

 moreNOTEシューターを終了する 

 1. 「moreNOTE シューター」画面の右上にある［×］ボタンをクリックし

ます。 

   

「moreNOTE シューター」画面が閉じ、moreNOTE シューターを終了

します。 
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 moreNOTEシューターの画面 

   
 

番号 項目 内容 

❶ ドロップエリア ファイルをアップロードするときは、ここにドラッグアンドド

ロップします。 

❷ アップロ ード先

フォルダー名 

アップロード先のフォルダー名が表示されます。 

③のボタンやデフォルト設定画面から変更することができます。 

➌ フォルダー選択ボ

タン 

フォルダー選択画面を表示し、アップロード先のフォルダーを変

更することができます。 

❹ ［設定］ボタン 接続先サーバーやファイルのアップロード先などを設定します。 

 詳細は『2-3 シューターを設定する』の『■デフォルト

設定』を参照してください。 

 

 

 

 

❶ 

➍ 

➌ 
  

❷ 
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3-2 ファイルをアップロードする 

ファイルを moreNOTE サーバーにアップロードします。100 個までのファイ

ルを同時にアップロードできます。 

ここでは、moreNOTE シューターを使ってファイルをアップロードする手順に

ついて説明します。アップロードする方法には、ドラッグアンドドロップする

方法とマウスの右ボタンをクリックする方法の 2 種類があります。 

 

 

 400MB までの容量のファイルをアップロードできます。 

 フォルダーをアップロードすることはできません。 
 

 ドラッグアンドドロップでアップロード 

 1. moreNOTE シューターを起動します。 

 2. 「moreNOTE シューター」画面で、アップロード先フォルダーを確認

します。 

   
 

 

アップロードするフォルダーを変更する場合は［...］ボタン、ま

たは［設定］ボタンをクリックし、表示される画面でフォルダー

を選択してください。 

 詳細は『2-3 シューターを設定する』の『■デフォルト設

定』を参照してください。 

 3. アップロードするファイルを「moreNOTE シューター」画面のドロッ

プエリアにドラッグアンドドロップします。 
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 4. アップロードが開始され、進行状況が表示されます。キャンセルボタン

をクリックして、アップロードを中断することもできます。 

   

 5. アップロードが終了すると、「moreNOTE シューター：処理結果」画面

が表示されます。 

内容を確認して［OK］ボタンをクリックします。 

   

「moreNOTE シューター：処理結果」画面が閉じて、「moreNOTE シュー

ター」画面に戻ります。 

 

 

コンテンツ設定情報で「登録完了後結果を表示する」チェックボックス

がチェックされていない場合、「moreNOTE シューター：処理結果」画

面は表示されません。 

 詳細は『2-3 シューターを設定する』の『■デフォルト設定』を

参照してください。 
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 右クリックでアップロード 

 1. アップロードしたいファイルを選択し、マウスの右ボタンをクリックし

ます。 
 

 
複数のファイルを選択することができます。 

 2. 表示されるサブメニューで［moreNOTE「フォルダー名」に登録する］

をクリックします。 

   

 3. アップロードが開始され、進行状況が表示されます。 
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 4. アップロードが終了すると、「moreNOTE シューター：処理結果」画面

が表示されます。 

内容を確認して［OK］ボタンをクリックします。 

   

「moreNOTE シューター：処理結果」画面を閉じて、「moreNOTE シュー

ター」画面に戻ります。 

 

 

コンテンツ設定情報で「登録完了後結果を表示する」チェックボックス

がチェックされていない場合、「moreNOTE シューター：処理結果」画

面は表示されません。 

 詳細は『2-3 シューターを設定する』の『■デフォルト設定』を

参照してください。 
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